
Presentation
A to Z

창조적 프리젠테이션



Excellent  Presentation  A to Z 과정 소개

1. 교육목적

기업체 임직원 : 임원/간부. 전략 및 제안 발표자. 영업관리자. 사내강사. 홍보담당자 등

적정 클래스(10~30명 내외) : 수강인원 규모는 충분한 실습여부와 관련됨

■ 개요이해 과정 (5시간)    ■ 심화학습 과정 (8시간)    ■ 실습포함 과정 (17~24시간)

2. 교육대상

3. 교육인원

4. 교육시간

5. 교육효과

프리젠테이션 및 효과적인 자료개발에 필요한 실용적 기법의 습득과 활용을 통한 능력향상

기업전략 및 정책발표, 마케팅 제안발표, 기업 홍보 및 직원 발표능력 향상

Excellent  Presentation  A to z

사업계획 발표

신제품 발표

투자설명회

제안발표

교육/강의

영업현황 보고

경영전략발표

정치인의 연설

영업사원의 상담

홍보/IR./컨퍼런스

업무현황보고

6시그마 발표

Change

Customer Competition

한정된 시간 내에 효과적인 판단과 의사결정의 필요성

연일 중대한 의사결정사항 발생

기업경영

21세기는 프리젠테이션 능력이 경쟁력이 되는 시대입니다



♣ 프리젠테이션이란?

♣ 프리젠테이션=경쟁력

♣ 전달방법의 중요성

♣ Presentation Process

♣ Presentation A to Z

♣ 요구되는 능력
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♣ 프리젠테이션 계획단계

♣ 프리젠테이션의 3P

♣ Purpose

♣ People

♣ Place

♣ Time

♣ Intermediary
♣ Information & Materials
♣ Message
♣ Contents
♣ 물리적 환경준비 - 체크리스트

3P

♣ Delivery

♣ 발표자의 두 종류 능력

♣ 두 종류의 내용 전달

♣ 방향성과 생명성

♣ 바디 랭귀지의 중요성

♣ 비쥬얼 자료 활용요령

♣ 시간 관리

♣ 내적 자신감

♣ 신념강화 Skill
♣ 참가자의 단계적 반응모델

♣ 참가자의 권리장전

♣ 부정적 참가자와 대응방법

♣ 부정적 참가자의 저항극복 방법

♣ 청중의 비언어적 메시지

♣ 질문유형과 특징

♣ 기타 난관 극복방법

♣ 리허설과 Visioning
♣ 3분 스피치(실습)

♣ 효과적인 메시지 전달

♣ 시간경과와 기억율

♣ 매체의 10계명

♣ 비쥬얼 제작시 고려요소

♣ 화면디자인

♣ Power Point

♣ 차트화

♣ 유용한 기능 : 도형

♣ 문자 디자인

♣ 배경화면 만들기

♣ Photo-Shop
♣ Slide Show
♣ 삽입-효과/음악

♣ 영상캡처

♣ 영상편집

♣ 컨텐츠 저장방식

♣ PT Clinic - 디자인 10원칙

실습 : 프리젠테이션 개발~발표

1. Overview 2. Planning 3. Design 4. Delivery

프리젠테이션 개요 프리젠테이션 계획 프리젠테이션 개발 프리젠테이션 전달

프리젠테이션 과정 목차



프리젠테이션 Planning

상황 파악
정보수집

아이디어 정리
메시지

내용정리 예상질문

메시지 정의

핵심내용 : 목차

세부내용 : 본론

시작하는 말

끝내는 말

3P 분석

목적과 목표

참가자(청중)분석

시간과 장소

매체
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Purpose

Place

Presentation

철저한 사전준비 목적을 구체화 하라

People

프리젠테이션

What’s your Point?

What’s in it  for Me?

So What ?

McKinsey’s Purpose-Mind Frame

프리젠테이션의 3P
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청중의 흥미

Audience Interest

청중의 지식

Knowledge

청중의 태도

Attitude

청중의 위치

Position

정치적 경향

Politics

AIKAPP

프리젠테이션의 3P

인사와
소개

시작하는
말

목차
설명

제안의
개요

제안
내용

핵심이익
강조

끝 맺는
말

서론 결론본론

청중분석 – 장소분석 - 시간계획
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메시지와 컨텐츠 구성

Purpose

Process

Pay-off

목적

과정

효과

일정

시간

비용

방법

1

2

3

말하고자 하는 내용을 참가자(청중)가 1분 안에 듣고 싶어 한다면…

ㅇ 무슨 내용을 어떤 순서로 전개할 것인가 ?

ㅇ 논리적으로(시간, 공간, 인과관계) 구성

ㅇ 참가자의 대인관계와 환경의 긴장감을 낮추고

ㅇ 관심을 집중시켜 참여의욕을 높이는 내용

ㅇ 참가자의 입장에서 준비

ㅇ 다음 내용으로 연결되는 말

ㅇ 결론과 제안을 어느 위치에 둘 것인지 결정

ㅇ 요점을 제시

ㅇ 제안사항을 명쾌하게 다시 설명

ㅇ 제안을 실천할 도구 및 실천단계 제시

ㅇ 실천에 대한 동의를 구함

ㅇ 향후 진행단계를 요약

Steve Jobs처럼 프리젠테이션 하라
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Delivery – 전달능력

언어

어휘

반응

내적 자신감

외적 자세

정신적

안정감

목소리

비쥬얼

핸드시선

질문

라포

발표자의 능력

방향성과 생명성
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프리젠테이션의 난관 극복

시간이 촉박해져 예정한 내용 전부를 소화할 수 없을 경우

참가자(청중)들이 내용을 이해하지 못할 경우

참가자(청중)들이 지루해하거나 지겨워 한다

발표에 힘이 없고 자신감을 잃은 경우

1

2

3

4

청중반응과 대처능력
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Design – 비쥬얼자료 작성

1. 배경과 글자색상은 서로 반대색상 선택

2. 글씨체는 크고 굵게 (20포인트 이상) 3종 이내

3. 헤드 타이틀과 본문 내용을 구획하라

4. 간결한 구성 – 한 화면에 한 가지 내용 전달

5. 전달내용의 효과적 요약 – 핵심 포인트

명시성의 원칙

1. 크고 대담하게 표현하라

2. 도표와 이미지를 활용하라

3. 시선의 자연스러운 흐름과 초점유지

4. 입체적 디자인으로 세련성을 높여라

5. 창조성을 발휘하라

감각성의 원칙

슬라이드 디자인 10원칙

스토리보드

화면구성

색의 적용

챠트

배경화면

1

2

3

4

5
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Power Point

이미지 불러오기-자르기-오리기-합성하기

색지정-그라데이션-Adjustment-Text삽입

입체적 Text-저장하기 ( jpg. Gif )-재가공

ADOBE Photo-Shop

텍스트
스킬

사진
스킬

무빙
스킬

영상
스킬

Design – 자료가공 스킬

Power Pont – Photoshop – Slide Show – Movie Maker
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Design  Slides  Clinic

Design – 자료개발 사례
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구 분 지도 내용 심화과정 진 행

강 의

사 례

비 교

(실 습)

(발 표)

(평 가)

Q & A

총정리

Presentation의

개념과 성공원리

Delivery Skill

Presentation 자료개발

기초 Tool

(개별실습)

- Presentation의 목적과 의의

- Presentation 대상별 고객(청중)연구

- Presentation Plot 구성의 중요성

- 시작과 마무리(Impression & Impact)

- Story Telling기법

- Presentation의 방향성과 생명성

- 리허설과 Visioning

- Presentation 핵심 성공요소

- PT제작 파워포인트의 주요기능 해설

- 디자인과 레이아웃의 기본 개념

- 전체적인 Story Board 구성요령

- Basic Frame 구성요령

- 글자체(Font)의 특성과 적합한 선택

- 바탕 색상과 글자색 대비 요령

- PT자료의 명시성과 가시성 확보요령

- 평면적 구성과 입체적 구성의 대비

- 다양한 도표와 적합한 도표 표현기법

- 효과적인 에니메이션 활용기법

- Clip Art자료 변용 후 활용기법

- 포토샵과 일러스트레이터 활용기법

- 사진자료의 변용 후 활용기법

- 자신이 직접 그림 그려 넣기

- 동영상 편집과 효과음 삽입 기법

- 음악과 영상자료 매칭-표현 기법

Presentation 자료개발

고급 Tool

(개별실습)

Presentation 발표실습
- 개인별 프리젠테이션 발표실습

- 피드백(교육생-강사-캠코더/VTR)

3시간

3시간 3시간

3시간

2시간 2시간

3시간

4시간

2시간

기본과정 실습과정

3시간

2시간

개발실습

개발실습

발표실습

5시간 8시간 17~24시간지도 시간
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PRESENTATION SKILL 향상과정 – 지도내용 구성


